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गाउँ काय[पाǓलकाको बैठक संचालन सàबÛधी काय[ǒवǓध  - 2074 
 

1. Ĥèतावना:  
रघगंुगा गाउँ काय[पाǓलका काय[पाǓलका (काय[सàपादन) Ǔनयमावलȣ, २०७४ को Ǔनयम……….. बमोिजम 
…………….. गाउँ काय[पाǓलका काय[पाǓलकाको बैठक संचालनको लाǓग यो काय[ǒवǓध èवीकृत गरȣ जारȣ 
गǐरएको छ ।  
 

2. पǐरभाषा: 
ǒवषय वा Ĥसंगले अकȾ अथ[ नलागेमा यस काय[ǒवǓधमा,- 
(क) “Ǔनयमावलȣ” भǏाले गाउँको काय[सàपादन Ǔनयमावलȣलाई सàझन ुपद[छ । 
(ख) “वडा अÚय¢” भǏाले गाउँको वडाÚय¢ सàझन ुपद[छ । 
(ग) “सदèय” भǏाले गाउँको वडा सदèय सàझन ुपद[छ । 
(घ) “अÚय¢” भǏाले गाउँपाǓलकाको  बैठकको अÚय¢ता गनȶ åयिƠलाई सàझन ुपद[छ । 
(च) “नगरपाǓलका” भǏाले नगरपाǓलका, उप-महानगरपाǓलका र महानगरपाǓलका समेतलाई सàझन ु

पद[छ । 
(छ) “काय[पाǓलका” भǏाले गाउँपाǓलकाको काय[पाǓलका सàझन ुपद[छ । 
(ज) “वडा सǓमǓत” भǏाले गाउँपाǓलकाको वडा सǓमǓत सàझन ुपद[छ । 
 

 
 

3. वडा सǓमǓतको वैठक: 
३.१  वडा सǓमǓतको बैठक कàतीमा मǒहनाको एक पटक बèनेछ । तर मǒहनामा तीन पटक भÛदा 

बढȣ बैठक बसेको भƣा पाइन ेछैन । 
३.२  वडा सǓमǓतको बैठककको अÚय¢ता वडाÚय¢ले गनȶछ र Ǔनजको अनपुिèथǓतमा बैठकमा 

उपिèथत जेƵ सदèयले वडा सǓमतको बैठकको अÚय¢ता गनȶछ । 
3.3  वडा सǓमǓतको बैठक वडा अÚय¢को Ǔनदȶशनमा वडा सिचवले बोलाउनेछ । 

 
4. बैठक बèने èथान र समय 

४.१  वडा सǓमǓतको बैठक वडा सǓमǓतको काया[लयमा बèनेछ । 
४.२  वडा सǓमतको बैठकका लाǓग सूचना गदा[ बैठक बèने ǓमǓत, समय र èथान खलुाइ पठाउन ु

पनȶछ ।  
४.3 यसरȣ सूचना गदा[ बैठक बèन ेसमयभÛदा तीन Ǒदन अगावै उपलÞध गराउन ुपनȶछ । 

५. छलफलको ǒवषय 
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५.1  वडा सǓमǓतको बैठक बोलाउँदा सो बैठकमा छलफल गǐरने Ǔबषय èपƴ ǽपले ǒकटान गरȣ बैठक 
बèने ǓमǓत भÛदा सामाÛयतया २४ घÖटा अगावै वडा सिचवले सवै सदèयलाई उपलÞध गराउन ु
पनȶछ । 

५.2  वडा अÚय¢को Ǔनदȶशनमा वडा सिचवले वडा सǓमǓतको बैठकको काय[Đम Ǔलिखत ǽपमा तयार 
गनȶछ । Ĥèताव सàबÛधी खाका अनसूुची-१ र २ बमोिजम हनेुछ । 

६. उपिèथǓत 
6.1  बैठकमा उपिèथत Ĥ×येक सदèयले उपिèथǓत पिुèतकामा आÝनो नाम र बिुझने गरȣ दèतखत 

गनु[पनȶछ । 
6.2  वडा सिचवले वडा सǓमǓतको बैठकमा सिचवको ǽपमा उपिèथǓत पिुèतकामा उपिèथǓत जनाई 

दèतखत गनु[पनȶछ । 
 
7. बैठक संचालन ĤǒĐया 

7.1  बैठककलाई सåुयविèथत गनȶ काम बैठकको अÚय¢ता गनȶ åयिƠको हनेुछ । 
7.2  अÚय¢को आसनको सàमान र आदर गनु[ वडा सǓमǓतका Ĥ×येक सदèयको कत[åय हनुछे । 
7.3  बैठकको छलफल ǒवषयसूचीका आधारमा बैठकको अÚय¢ता गनȶ åयिƠले तोके बमोिजम हनेुछ 

। 
7.4  बैठकको छलफलमा भाग Ǔलने सदèयले बोãन ेपालो तथा बोãन पाउने समयको अवǓध बैठकको 

अÚय¢ता गनȶ åयिƠले Ǔनधा[रण गरे बमोिजम हनुेछ । 
7.5  एक जना सदèयले बोǓलरहेको समयमा अकȾ कुन ैसदèयले बीचमा कुरा काÒन ुहुँदैन । 
 

8. Ǔनण[य सàबÛधी åयवèथा 
8.1  Ĥèताव माǓथ बोãन ेĐम समाƯ भएपǓछ बैठकको अÚय¢ता गनȶ åयिƠले सो Ĥèताव Ǔनण[यको 

लाǓग Ĥèततु गनȶछ । 
8.2  बैठकको Ǔनण[य सामाÛयतया सव[सàमǓतको आधारमा हनुछे । मत ǒवभाजन हनेु अवèथामा 

अÚय¢ता गनȶ åयिƠ सǒहत तीन जना सदèयको बहमुतले गरेको Ǔनण[य बैठकको Ǔनण[य माǓननछे 
।  

 
९. Ǔनण[यको अǓभलेख 

9.1  वडा सिचवले बैठकमा भएको Ǔनण[यलाई Ǔनण[य पिुèतकामा अǓभलेख गरȣ उपिèथत सदèयलाई 
सहȣ गराइ राơपुनȶछ । 

9.2  बैठकबाट भएको कुनै Ǔनण[यमा िचƣ नबÐुन े सदèयले Ǔनण[य पिुèतकामा छोटकरȣमा आÝनो 
फरक मत जगाउन सÈनेछ । 

 
10. गाउँ/ नगर काय[पाǓलकाको बैठक  

10.१ गाउँ काय[पाǓलकाको बैठक कàतीमा मǒहनाको एक पटक बèनेछ ।  
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10.2 गाउँ काय[पाǓलकाको बैठककको अÚय¢ता अÚय¢/ Ĥमखुले गनȶछ र Ǔनजको अनपुिèथǓतमा 
बैठकमा उपाÚय¢/उपĤमखुले काय[पाǓलकाको बैठकको अÚय¢ता गनȶछ । 

10.3 गाउँ काय[पाǓलकाको बैठक अÚय¢/Ĥमखुको Ǔनदȶशनमा काय[कारȣ अǓधकृतले बोलाउनछे । 
 

११. बैठक बèन ेèथान र समय 
11.१ गाउँ काय[पाǓलकाको बैठक गाउँ काय[पाǓलकाको काया[लयमा बèनेछ । 
11.२ गाउँ काय[पाǓलकाको बैठकका लाǓग सूचना गदा[ बैठक बèन े ǓमǓत, समय र èथान खलुाइ 

पठाउन ुपनȶछ । 
११.3 यसरȣ सूचना गदा[ बैठक बèन ेसमयभÛदा तीन Ǒदन अगावै उपलÞध गराउन ुपनȶछ । 
 

 
12. छलफलको ǒवषय 

12.1 गाउँ काय[पाǓलकाको बैठक बोलाउँदा सो बैठकमा छलफल गǐरन ेǓबषय èपƴ ǽपले ǒकटान गरȣ 
बैठक बèने ǓमǓतभÛदा सामाÛयतया २४ घÖटा अगावै काय[कारȣ अǓधकृतले सवै सदèयलाई 
उपलÞध गराउन ुपनȶछ । 

12.2 अÚय¢/Ĥमखुको Ǔनदȶशनमा काय[कारȣ अǓधकृतले काय[पाǓलकाको बैठकको काय[Đम Ǔलिखत 
ǽपमा तयार गनȶछ । 

12.3 बैठकमा छलफलका पेश गनȶ Ĥèताव सàबÛधी अÛय åयवèथा काय[सàपादन Ǔनयमावलȣमा तोǒकए 
बमोिजम हनुछे । 

 
13. उपिèथǓत 

13.1 बैठकमा उपिèथत Ĥ×येक सदèयले उपिèथǓत पिुèतकामा आÝनो नाम र बिुझने गरȣ दèतखत 
गनु[पनȶछ । 

13.2 काय[कारȣ अǓधकृतले काय[पाǓलकाको बैठकमा सिचवको ǽपमा उपिèथǓत भई पिुèतकामा 
उपिèथǓत जनाई दèतखत गनु[पनȶछ । 

 
14. बैठक संचालन ĤǒĐया 

14.1 बैठककलाई सåुयविèथत गनȶ काम बैठकको अÚय¢ता गनȶ åयिƠको हनुछे । 
14.2 अÚय¢को आसनको सàमान र आदर गनु[ काय[पाǓलकाका Ĥ×येक सदèयको कत[åय हनुछे । 
14.3 बैठकको छलफल ǒवषयसूचीका आधारमा बैठकको अÚय¢ता गनȶ åयिƠले तोके बमोिजम हनेुछ 

। 
14.4 बैठकको छलफलमा भाग Ǔलने सदèयले बोãन ेपालो तथा बोãन पाउन ेसमयको अवǓध बैठकको 

अÚय¢ता गनȶ åयिƠले Ǔनधा[रण गरे बमोिजम हनुेछ । 
14.5 एक जना सदèयले बोǓलरहेको समयमा अकȾ कुनै सदèयले बीचमा कुरा काÒन ुहुँदैन । 
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१५. Ǔनण[य सàबÛधी åयवèथा 
१५.1 Ĥèताव माǓथ बोãन ेĐम समाƯ भएपǓछ बैठकको अÚय¢ता गनȶ åयिƠले सो Ĥèताव Ǔनण[यको 

लाǓग Ĥèततु गनȶछ । 
१५.2 बैठकको Ǔनण[य सामाÛयतया सव[सàमǓतको आधारमा हनेुछ । मत ǒवभाजन हनु े अवèथामा 

अÚय¢ता गनȶ åयिƠ सǒहत बहमुत सदèयको Ǔनण[य बैठकको Ǔनण[य माǓननेछ । 
१५.३ बजेट, काय[Đम, नीǓत तथा èथानीय तहको Ǔनयमावलȣ बाहेकको ǒवषयमा १५.२  बमोिजम 

Ǔनण[य हनु नसकेमा åयिƠगत उƣरदाǒय×व ǓनजमाǓथ रहने गरȣ गाउँ/नगर काय[पाǓलकाको 
अÚय¢/Ĥमखुले गरेको Ǔनण[य अिÛतम हनेुछ ।  

 
16. Ǔनण[यको अǓभलेख 

16.1 काय[कारȣ अǓधकृतले बैठकमा भएको Ǔनण[यलाई Ǔनण[य पिुèतकामा अǓभलेख गरȣ उपिèथत 
सदèयलाई सहȣ गराइ राơपुनȶछ । 

16.2 बैठकबाट भएको कुनै Ǔनण[यमा िचƣ नबÐुन े सदèयले Ǔनण[य पिुèतकामा छोटकरȣमा आÝनो 
फरक मत जगाउन सÈनेछ । 

१७. बाधा अÔकाउ फुकाउने: 
16.2 यस काय[ǒवǓध काया[Ûवयनमा कुनै बाधा अÔकाउ परे गाउँपाǓलकाको काय[पाǓलकाले Ǔनण[य गरȣ 

फुकाउन सÈनेछ । 
१८. पǐरमाज[न तथा संशोधन: 

16.१ काय[ǒवǓधलाई आवæयकता अनसुार गाउँपाǓलकाको काय[पाǓलकाले पǐरमाज[न तथा संशोधन गन[ 
सÈनेछ ।  
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cg';"rL – ! 

k|:tfjsf] 9fFrf 

-j'+b ५.2 ;+u ;DalGwt_ 

रघगंुगा= ufpFkflnsf 

ufpF sfo{kflnsfsf] sfof{no,========= 

=====lhNnf, ======k|b]z  

  

ljifo M– ================================================ . 

 

k|:tfj k]z ug{ cWoIfaf6 :jLs[lt k|fKt ldlt M– 

!= ljifosf] ;+lIfKt Joxf]/f M– 

@= k|fKt k/fdz{ tyf cGo ;fGble{s s'/f M– 

#= k|:tfj k]z ug'{ kgf{sf] sf/0f / ;DalGwt zfvfsf] /foM– 

$= lg0f{o x'g' kg]{ Joxf]/f M– 

 

gf]6 M k|:tfj tof/ ubf{ b]xfosf s'/fx?df Wofg lbg'kg]{ 5 M– 

!= æljifosf] ;+lIfKt Joxf]/fÆ cGtu{t /xg] lja/0f M– 

 ljifoa:t'sf] k[i7e"dLdf o;af/] klxn] s'g} lg0f{o ePsf] eP ;f]sf] lja/0f, k|:tfljt lg0f{o sfof{Gjog 
k|s[of, ;dofjwL, sfo{If]q, sfof{Gjog ug]{ lgsfo / nfUg] cfly{s bfloTj eP ;f] ;d]t pNn]v u/L s'g} 
of]hgfsf] ljifo eP ;f] af/] 5f]6s/L lja/0f pNn]v ug]{ .  

@= æk|fKt k/fdz{ tyf cGo ;fGble{s s'/fÆ cGtu{t sfo{kflnsf ;ldltx? / cGo lgsfo tyf ljz]if1x?n] 
s'g} k/fdz{ lbPsf] eP ;f] ;d]t pNn]v ug]{ . ;fy} ljifo;+u ;DalGwt gSzf, l8hfOg jf lrq eP ;f] 
;d]t ;dfj]z ug]{ . sfg"gL k/fdz{ lnPsf] eP k|ltlnkL ;d]t ;dfa]z ug]{ . 

#= æk|:tfj k]z ug'{ kgf{sf] sf/0f / ;DalGwt zfvfsf] /foÆ cGtu{t ;DalGwt ljifodf cfO{ k/]sf] sl7gfO{ 
/ ;d:of, k|:tfljt lg0f{osf] cf}lrTo / cfjZostf tyf To;af6 kg{ ;Sg] k|efj ;dfj]z ug]{ . 

$= ælg0f{o x'g' kg]{ Joxf]/fÆ cGtu{t h'g laifodf h] h:tf] lg0f{o x'g k|:tfj ul/Psf] xf] ;f]sf] :ki6 Joxf]/f 
/fVg] . 
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cg';"rL – २ 

k|:tfjsf] 9fFrf 

-j'+bf ५.2 ;+u ;DalGwt_ 

======================== gu/kflnsf 

gu/ sfo{kflnsfsf] sfof{no,========= 

=====lhNnf, ======k|b]z  

  

ljifo M– ================================================ . 

 

k|:tfj k]z ug{ k|d'vaf6 :jLs[lt k|fKt ldlt M– 

 

!= ljifosf] ;+lIfKt Joxf]/f M– 

@= k|fKt k/fdz{ tyf cGo ;fGble{s s'/f M– 

#= k|:tfj k]z ug'{ kgf{sf] sf/0f / ;DalGwt zfvfsf] /foM– 

$= lg0f{o x'g' kg]{ Joxf]/f M– 

 

gf]6 M k|:tfj tof/ ubf{ b]xfosf s'/fx?df Wofg lbg'kg]{ 5 M– 

!= æljifosf] ;+lIfKt Joxf]/fÆ cGtu{t /xg] lja/0f M– 

 ljifoa:t'sf] k[i7e"dLdf o;af/] klxn] s'g} lg0f{o ePsf] eP ;f]sf] lja/0f, k|:tfljt lg0f{o sfof{Gjog 
k|s[of, ;dofjwL, sfo{If]q, sfof{Gjog ug]{ lgsfo / nfUg] cfly{s bfloTj eP ;f] ;d]t pNn]v u/L s'g} 
of]hgfsf] ljifo eP ;f] af/] 5f]6s/L lja/0f pNn]v ug]{ .  

@= æk|fKt k/fdz{ tyf cGo ;fGble{s s'/fÆ cGtu{t sfo{kflnsf ;ldltx? / cGo lgsfo tyf ljz]if1x?n] 
s'g} k/fdz{ lbPsf] eP ;f] ;d]t pNn]v ug]{ . ;fy} ljifo;+u ;DalGwt gSzf, l8hfOg jf lrq eP ;f] 
;d]t ;dfj]z ug]{ . sfg"gL k/fdz{ lnPsf] eP k|ltlnkL ;d]t ;dfa]z ug]{ . 

#= æk|:tfj k]z ug'{ kgf{sf] sf/0f / ;DalGwt zfvfsf] /foÆ cGtu{t ;DalGwt ljifodf cfO{ k/]sf] sl7gfO{ 
/ ;d:of, k|:tfljt lg0f{osf] cf}lrTo / cfjZostf tyf To;af6 kg{ ;Sg] k|efj ;dfj]z ug]{ . 

$= ælg0f{o x'g' kg]{ Joxf]/fÆ cGtu{t h'g laifodf h] h:tf] lg0f{o x'g k|:tfj ul/Psf] xf] ;f]sf] :ki6 Joxf]/f 
/fVg] . 

                              cf1fn], 
                                               gfd 

                                      k|d'v k|zf;sLo clws[t 


